
WORKSHEET

あなたのチームの役割分担を書き出そう

サイトオーナー役
お題を出す、相談する、決断する、歩み寄る

伝達役
情報を発信する、ユーザーに届ける、窓口になる

ディレクション役
取りしきる、方向性を示す、オーナーと開発チームをつなぐ、よい雰囲気のチームをつくる

ユーザー役
客観的に見る、素直にフィードバックを返す

デザイン役
話を汲み取る、個性を見極める、形をつくる

その他のメンバーと役割

記録・素材提供役
現場を記録する、画像・映像・音声・テキストをつくる

組み立て・構築役
素材整理、コンテンツ編集、システム構築

プロジェクト名：

担当するメンバー名：

ワークシート記入者名：

記入日：



今、あなたがあなたのウェブサイトに関して感じている「不安」や「もやもや」、
「気になっていること」をたくさん書き出してみましょう。些細なことでもOKです。

WORKSHEET

ウェブサイトにまつわるモヤモヤを書き出そう

プロジェクト名：

担当するメンバー名：

ワークシート記入者名：

記入日：



Keep

Problem

Try

これまでの活動で「よかったこと、これからも続けたいこと（Keep）」「課題に感じていること（Problem）」
「チャレンジしたいこと（Try）」を順に洗い出し共有してみましょう
大きくプリントアウトして付箋を張っていくのも◎

WORKSHEET

KPT でこれまでの活動を振り返ろう

プロジェクト名：

担当するメンバー名：

ワークシート記入者名：

記入日：



職業

名前

年齢

使用端末

IT リテラシ

年収

居住地

よく見る情報源

趣味

この人物のプロフィールを簡単に

どんな性格のタイプ？

SNS の利用頻度は？

この人物はどうやってウェブサイトへたどり着いた？

この人物にウェブサイトで達成してほしいことは？

WORKSHEET

ペルソナを作ろう

プロジェクト名：

担当するメンバー名：

ワークシート記入者名：

記入日：



ペルソナの行動

ペルソナとの接点

ペルソナの気持ち

私たちのアクション

WORKSHEET

大きくプリントアウトして付箋を張っていくのも◎、何枚か印刷して横に並べて使いましょう。カスタマージャーニーマップを作ろう

フェーズ フェーズ フェーズ

プロジェクト名：

担当するメンバー名：

ワークシート記入者名：

記入日：



WORKSHEET

あなたのプロジェクトの優先順位をチェックしよう

予算の目安

限られている 相応 余裕がある

デッドライン

限られている 相応 余裕がある

作業量

負担が重い 通常 負担が軽い

クオリティ

優先度高め 相応 普通

リスク

リスク高め 通常通り リスク低め

チームの体制

これから検討 調整中 決定済

予算の目安としては初期開発費が                      円、

ブラッシュアップ予算が                      円、

運用費は年間で                       円。

スケジュールは                  ヶ月で初期リリース、

その後                  ヶ月をブラッシュアップ期間とする。

各メンバーの役割分担の通りとする。

ウェブサイトのページ数はだいたい       ページ。

演出やデザインのクオリティは

優先度【　最優先  ・  高め  ・  そこそこ　】で進める必要がある。

制作する上でリスクがありそうなのは  　                                    　　　　　　        

 

など。

気を引き締めていく必要ありそうです。

プロジェクト名：

担当するメンバー名：

ワークシート記入者名：

記入日：



レイアウトはどういうイメージ？

デザインのテイストは？

コンテンツのわかりやすさや工夫は？

インタラクションのわかりやすさや工夫は？

WORKSHEET

あなたのウェブサイトのデザインはどのあたりを目指しますか？

特定のユーザーに強烈なインパクト

独創的 普遍的

万人に使いやすい

プロジェクト名：

担当するメンバー名：

ワークシート記入者名：

記入日：



あなたのウェブサイトのページリストを書き出そう
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WORKSHEET

ウェブサイトのページリスト

プロジェクト名：

担当するメンバー名：

ワークシート記入者名：

記入日：



構成要素 : 画像、見出し(大･中･小)、文章、リンクなどの要素を組み合わせて一覧を書いてみよう。

No.

要素名 内容

制作チームやディレクターへのリクエスト

ページ名

WORKSHEET

ページごとの構成を書き出そう

プロジェクト名：

担当するメンバー名：

ワークシート記入者名：

記入日：



Q1.あなたのウェブサイトは主にどんなユーザーに向けてつくりますか？

Q2.どんなデザインのテイストにしていきたいですか？

Q3.ページ構成やコンテンツのイメージはすこし固まっていますか？

Q4.特に力を入れたいポイントを3つほどあげてみましょう

Q5.アクセシビリティをどの程度重視しますか？

Q6.知識を揃えるために共有すべき本・資料・参考サイトなどはありますか？

Q7.素材の受け渡しはどのように行いますか？

WORKSHEET

あなたのウェブサイトのデザインについての質問

プロジェクト名：

担当するメンバー名：

ワークシート記入者名：

記入日：



Q1.ウェブサイトを更新する予定はありますか？頻度は？

Q2.SNSの運営は誰がどのくらいの頻度で行いますか？

Q3.エンジニアやデザイナーに依頼する際、費用はどう確保しますか？

Q4.ユーザーに何度もサイトを訪れてもらうためにどう工夫しますか？

Q5.半年後にバグがみつかりました。誰に相談しますか？どうしますか？

Q6.運営・改修のための予算は確保してありますか？

Q7.何年くらい残すつもりですか？ランニングコストは把握できていますか？

WORKSHEET

あなたのウェブサイトの運用についての質問

プロジェクト名：

担当するメンバー名：

ワークシート記入者名：

記入日：


